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一、注册登录

进入 http://www.medgrad.cn/中国医药学研究生教育信息网（以下简称“平

台”）。建议使用Google Chrome 浏览器或 IE9 及以上版本浏览器、分辨率 1024*768

以上，如果使用 360 浏览器，请调整为极速模式，浏览器缩放比例为 100%。

1．注册

点击平台首页右上角【注册】，进入用户注册界面：

图 用户注册界面

(1) 手机号和邮箱：系统支持两种方式登录，手机号登录和邮箱登录，支

持通过邮箱方式找回密码，注册时确保手机号和邮箱信息的真实性和唯一性。

(2) 学校/单位名称：注册时确保所填写学校/单位名称的准确性，一旦注

册成功后，学校/单位名称信息不能轻易修改。

http://www.medgrad.cn/
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填写完信息后，点击【注册】按钮提交注册信息，可登录平台。

2．登录

点击平台右上角【登录】，进入登录界面：

图 登录界面

登录可采用手机号或邮箱两种方式，平台支持通过邮箱方式找回密码，点击

【忘记密码】，输入要找回密码的邮箱（注册时填写的邮箱信息），进入邮箱获

取平台发送的验证码，设置新密码。

图 找回密码界面
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3．个人信息维护

登录平台后，在申报系统个人中心首页：

图 个人中心首页

【修改密码】设置新密码。

【个人信息】修改完善个人信息。

学校/单位名称：不能修改，如要修改请联系平台管理人员（邮箱：

yxshyl@126.com，电话：010-82805042，010-82805562）。

邮箱：作为个人账户标识，不能修改。

身份证号：申报课题项目时需要填写，如要申报课题项目请在个人信息中完

善身份证号信息。
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图 个人信息界面

二、论文投稿

1．提交论文

点击右侧“近期项目”中的“2021 年医药学学位与研究生教育学术年会征文”

申报项目，在线填写论文相关信息并上传论文word 文档。

图 所有申报项目界面
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图 须知界面

阅读须知后，点击【同意，下一步】进入论文信息录入和提交界面，在“论

文文件格式说明”处点击下载论文模版文件“医药学学位与研究生教育论文模

版.docx”，按照指定的格式排版论文。

图 论文模版下载界面

在【论文基本信息】中，选择论文方向、录入论文标题、英文标题、中文摘

要、英文摘要、中文关键词、英文关键词，上传论文文件。

1) 论文方向：参照《关于全国第十三届医药学学位与研究生教育学术年会征

文的通知》(http://www.medgrad.cn/site/content/2257.html)

2) 论文标题：字数控制在 20个汉字以内，系统支持最大字数为 30 字。

3) 中文摘要：字数控制在 200 个汉字以内，系统支持最大字数为 400 字。

4) 关键词：输入 3-5 个关键词，以分号（；）隔开。
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5) 上传论文文件：文件格式为 doc、docx，文件大小在 2M以内，论文评

审采用盲评方式，上传论文 word 文稿中不得含有任何个人信息，如必须涉

及请用某校、某人、XX方式表述。

图 论文基本信息录入界面

在【作者信息】中，录入第一作者简介、上传第一作者照片、填写论文全部

作者信息。
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6) 第一作者简介：填写第一作者的姓名、性别、何年毕业于何校何专业、最

高学历、现工作单位、职称（职务）、主要从事的工作或研究的方向、取得的主

要成果，字数不超过 300 字。第一作者简介最终收录在论文集中，请确保填入信

息正确。

7)上传第一作者照片：上传第一作者 1寸免冠照片，文件格式 jpg，大小不

超过 1M，尺寸为 413*295px。第一作者照片最终收录在论文集中，请上传人像清

晰背景简洁的个人照片。

8)作者信息：点击“添加”按钮增加作者信息，录入论文所有作者的姓名、

单位名称（学校或附属医院）、职务/职称、所在部门和科室、邮编、所在城市，

第一作者和通讯作者须填写联系电话和电子邮箱。作者信息最终收录在论文集

中，请确保作者录入顺序及信息准确性。
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图 论文作者信息录入界面

点击【暂存】保存所填写的内容，点击【验证并保存】，系统验证所填写内

容是否符合要求同时保存填写内容。点击左侧菜单【我的申报项目】，在所申报

项目中找到该论文项目，点击【编辑】可继续填写论文信息。
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图 我的申报项目

在提交论文界面，点击【验证并保存】，系统验证所填写内容是否符合要求，

可从【我的申报项目】中找到该论文项目点击【查看】预览所填写内容。
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图 论文信息查看（预览）界面

在提交论文界面，点击【提交】，论文进入“形式审查”环节，不能修改，

请确填写内容正确。在【我的申报项目】中该项目“当前环节”为“形式审查”。

2．查看审批记录

论文提交后，点击左侧菜单【我的申报项目】，在所申报项目列表中，选择

该论文项目，点击【查看】，在“查看”界面中的“审批历史”查看论文处理情
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况及最终论文评选结果。

图 论文信息查看（预览）界面

论文评选结果，在【我的申报项目】中选择该论文项目，当前环节为“申报

结束”，结果状态显示为论文评选结果，论文评选结果为：优秀论文一等奖、优

秀论文二等奖、优秀论文三等奖、论文入选和论文撤稿。

图 论文评选结果页面

3．下载优秀论文证书

在【我的申报项目】中选择选择该论文项目，点击【下载论文证书】按钮，

下载证书。

在显示证书页面，右键菜单选择将图片另存在本地。
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