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	2023年北京市中小企业服务券配券产品
申请材料清单列表

	序号
	表单项
	说明
	证明材料

	一
	服务商材料（所有材料加盖公章）

	1
	单位网址、应用APP名称、微信小程序名称
	必上传
	提供信息化系统相关备案或许可、截图等证明材料。

	2
	营业执照
	必上传
	提供机构营业执照、或者行业所需执业许可证。

	3
	运营所在地证明文件
	必上传
	提供经营场所的房屋产权证或房屋租赁合同复印件等材料。

	4
	[bookmark: _GoBack]近三年内未受到刑事及严重行政处罚，不存在失信行为
	必上传
	提供北京市经济和信息化局网站“信用中国（北京）”信用信息查询结果截图和导出文件，或行业认可的信用证明文件。
提供全国法院失信被执行人名单信息公布与查询网站的查询截图。

	5
	2021年度营业收入
	必上传
	提供2021年度运营单位财务审计报告或审计报告。

	6
	2022年度营业收入
	必上传
	提供2022年度运营单位财务审计报告或审计报告。

	7
	上年度签约北京企业的数量
	必上传
	已签订合同的企业名单。

	8
	上年度签约全国企业的数量
	必上传
	已签订合同的企业名单。

	9
	主持或参与制（修）订国际标准、国家标准或行业与行业领军或合作机构合作，自建或联合建立研究院
	根据企业实际情况填写
	提供相关文件或合同等证明材料。

	10
	具有行业影响力和较好的品牌性、服务声誉或上一年主导产品市场占有率位于行业前10位
	根据企业实际情况填写
	主流媒体或行业专业机构、政府机构发布的排名、特色称号等文件或截图等能体现品牌性、市场占有率等证明材料。

	二
	申报产品材料（所有材料加盖公章）
（如报多个服务产品，需按产品分别准备）

	1
	该产品折扣文件
	必上传
	提供产品的市场价、本次给予的折扣价，并提供市场价证明材料（如报价单、近一年已签订合同的价格、系统价格截图等）。

	2
	2021年度该产品在北京地区营业收入（万元）
	必上传
	佐证材料，如专审或者测算说明。

	3
	2022年度该服务产品在北京地区营业收入（万元）
	必上传
	佐证材料，如专审或者测算说明。

	4
	上年度该产品在北京地区签约企业家数
	必上传
	

	5
	该产品服务北京地区的专精特新、小巨人、隐形冠军或科创板、创业板、主板上市的高成长型创新企业数量
	根据企业实际情况填写
	内容包含服务过的企业名单，并备注相应的资质（专精特新、小巨人、隐形冠军或科创板、创业板、主板上市）。

	6
	该产品知识产权证明文件
	根据企业实际情况填写
	申请服务券产品时需提供该产品的软著或专利等证明材料。

	7
	申请机构运营地在北京，主体机构注册不在北京地区（如分公司），但该产品在北京地区服务企业超过150家的企业
	根据企业实际情况填写
	提供列表及相关文件或合同等证明材料。



