现场调查首/末次会议签到表
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现场调查首/末次会议签到表
调查项目编号：
首次会议概况：

□人员介绍                         □确认有效版本，并作保密承诺
□申请方介绍其组织概况             □明确调查方式及调查原则
□阐述调查目的、范围和依据         □确定末次会议时间 
□调查计划的重新确认               □澄清双方其它不明确的问题 
□落实资源安排，确定陪同人员       □致谢
其它需要说明的问题：
会议时间：
记录人：
末次会议概况：
□向受调查方致谢                   □提出整改的要求
□重申调查目的和范围               □明确认证证书、认证标志的使用要求
□重申调查方式和局限性             □指明申诉、投诉和争议的途径
□宣读不符合项、基本符合项并确认   □请受调查方领导讲话
□宣布现场调查结论                 □回答有关问题
其它需要说明的问题：
会议时间：
记录人：
