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1. 项目概况

在项目需要各类评审活动时，实验室管理员按照系统预定的登录账户和密码登录

系统。根据不同的项目由分配的实验室管理员进行【初审】审定操作。

2. 实验室管理员操作

2.1. 系统登录模块

系统登录模块如下图所示：

使用电脑端浏览器（极速模式下访问）依次点击【协会官网（中国建筑金属结构协会

检测认证分会 (ticcn.org.cn)）】、【服务中心】、【门窗标识】、【标识申报评审入口】、

【实验室/专家评审入口】进行登录；

输入管理员给设置好的账号密码。

如果用户忘记密码，请直接联系协会索取。

https://ticcn.org.cn/
https://ticcn.org.cn/
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2.2.实验室管理员登录后页面

实验室管理员登录之后，可看到对应的审批管理页面，如下图：

实验室管理员通过 可以查看到对应“待审批”及“已审批”列表，通过列

表可对需要审批的申请数据进行审核或打分操作。

点击左侧的“待审批”列表，可对应查看目前等待审核的申请数据情况。

注1：需注意若登录后请务必选择当前项目为“建筑门窗节能性能标识”，然后进

行此项目的相关申报数据审批。
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2.3.待审批评审

可以通过“待审批”列表，对需要评审的项目申报请求进行【查看】及【操作评

审】，点击【查看申报】可以查看具体的申请单位的详细信息情况。点击【操作】按

钮可以对申请进行审核操作处理。

2.3.1. 信息查看

对于不同的申报等级的请求，可根据需要点击【查看申报】按钮，查看企业申报

的具体详情，申请详情中分为“申报信息”“审批历史”“申请表”3个栏目。点击某

一企业的申报申请后的查看申报按钮进入详情页。

申报信息：主要对企业提交的申报详细信息一一展示，可具体查看项目的相关情
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况、获奖情况等。

审批历史：可查看当前企业的申报审批记录及对应的权限范围内的说明情况展示。

申请表：点击【申请表】可以查看对应企业上传的申请表附件及相关的证明材料

文件。

2.3.2. 评审

针对评审专家的对申报申请信息的查阅后，对不同申请，管理员可按照实际情况

对申请信息进行初审操作。

【初评】：点击操作后，根据实验室对申报评审项目的检验检测情况，

上传《型式检验报告》、《建筑门窗节能性能标识测评报告》（注：在线下载模

板）、《委托合同（电子版）》及CAD图纸其他相关附件。

注2：需注意上传文件的格式及大小要求。如pdf、zip压缩包等，控制大小。

注3：标识测评报告，需下载模板，在模板中填写信息后再次上传，产品的节点图
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需在文件中上传或粘贴图片。

管理员根据实际情况，对初评产品进行评定操作：通过、驳回、不通过。

通过：需上传上述文件后，申报产品进入后续的评审流程。

驳回：需备注评审意见，返回申报单位修改后可以重新再次提交。

不通过：产品严重不符合申报测评，不允许再次修改提交。

评审结果及意见会“提交”后汇总到协会管理端进行终审确认，最终根据结果反

馈企业对应的审核结果。
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2.4.已审批任务查看

可以通过左侧的“已审批”栏目，点击查看已经审批或评分的申报相关信息，同

时可以查看已评审申报的项目进度情况等。

查看审批：通过查看审批记录，可以查看当前项目的评审情况。
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