附件1
团体标准的制修订程序
第一条 团体标准制修订工作原则上应按照申请、立项、起草、征求意见、审查、批准、发布和复审等程序进行。
第二条 符合以下条件的团体标准制修订项目，可视情况采用快速程序：
（一）等同采用国际标准或国外先进标准的项目，或经一定规模的实践检验证明科兴的企业标准转化项目，可由立项阶段直接进入征求意见阶段。
（二）对现行团体标准的修订项目，可由立项阶段直接进入审查阶段。
第一节 申请和立项
第三条 会员单位、协会内设部门均可单独或联合向委员会秘书处提出团体标准的立项申请。联合立项申请应明确牵头单位，由牵头单位负责联络工作。
第四条 立项申请应提供一下材料：
（1） 团体标准立项申请表（附件1）；
（2） 团体标准草案；
（3） 其他有助于说明团体标准立项情况的文件。
立项申请表的标准分多个部分的，各部分分别提供团体标准立项申请表、团体标准草案等材料。材料一式两份，随函报送，同时以电子版报送。申请单位确保立项申请材料内容完备、准确无误，并对内容负责。
第五条 委员会秘书处负责组织提交给委员会投票表决，对团体标准立项的必要性、可行性等方面进行统一评审形成团体标准立项评审表（附件2）。
第六条 立项评审通过后列入团体标准立项计划，经协会秘书处办公会批准，即可组织开展团体标准起草等后续工作。由委员会与专业工作组或标准提出单位签订协议，同时在中国聚氨酯工业协会网站上公示，公示时间不少于10个工作日。
第二节 起草
第七条 团体标准立项申请批准后，原则上由团体标准牵头单位负责组建团体标准起草工作组，由协会秘书处审定后，开展团体标准的研究、编制等工作。团体标准起草工作组成员应具有该领域标准化工作专业能力，具有广泛的覆盖面和代表性。
第八条 团体标准应按照GB/T 1.1-2009《标准化工作导则第1部分：标准的结构和编写》的要求起草，同时撰写编制说明。起草工作完成后，形成团体标准征求意见稿。
第三节 征求意见和审查
第九条 团体标准征求意见稿和编制说明经委员会秘书处把关确认后，由团体标准起草工作组负责组织征求意见。
第十条 征求意见范围由协会秘书处确定，覆盖团体标准设计的利益相关方，一般为十五到三十天。被征求意见的单位或个人逾期未回复的按无异议处理。
第十一条 团体标准起草工作组应认真汇总和处理反馈意见，编制团体标准征求意见汇总处理表（附件3），对团体标准征求意见稿进行必要修改，形成团体标准送审稿。必要时重新征求意见。
第十二条 委员会秘书处负责组织委员会委员进行团体标准审查。审查采用会审或函审方式进行。团体标准起草工作组成员应回避。
（一）标准初审
标准起草完成后，委员会秘书处组织标准初审。标准初审需以会议形式进行。材料包括：
——标准送审初稿；
——编制说明；
——如涉及研讨会，需附研讨会会议纪要、意见汇总处理表等；
——相关的验证报告或证明材料一份；
——如采用国外先进标准或技术，提供相关的中、英文对照材料。
标准审查侧重其技术内容是否适应市场、具有技术引领性，及促进产品的技术进步。
（二）标准终审
标准初审通过后，由委员会秘书处组织委员会委员进行终审，终审材料包括：
——标准送审终稿；
——编制说明；
——团体标准征求意见汇总处理表；
——其他有助于说明标准情况的材料。
委员会委员对团体标准是否符合国家有关法律、法规和政策要求，是否有助于规范市场、推动创新、下游应用技术进步等方面进行审查。
第十三条 团体标准审查应形成团体标准审查表（附件4）。获得三分之二以上委员会委员赞成视为审查通过。审查未通过的，由审查小组给出重新征求意见、重新审查或终止项目的意见。
第十四条 团体标准起草工作组应认真处理审查意见，形成团体标准审查意见汇总处理表（附件5）。
第十五条 审查通过的团体标准，经团体标准起草工作组依据审查意见修改后，形成团体标准审议稿。
第四节 批准和发布
第十六条团体标准审议应由团体标准牵头单位提出并提交以下材料：
——团体标准审议稿；
——编制说明；
——团体标准征求意见汇总处理表；
——团体标准审查表；
——团体标准审查意见汇总处理表。
第十七条 团体标准由协会理事长办公会审议通过后方能正式发布。
第十八条 团体标准审议通过后，发布稿在中国聚氨酯工业协会网站公示，公示时间不少于10个工作日。经公示无异议，以中聚协公文发布，并在中国聚氨酯工业协会网站上公告。
第五节 复审
第十九条 协会根据行业发展实际和标准实施情况适时组织复审工作，复审周期一般不超过3年。复审工作由委员会秘书处组织开展。
第二十条 复审结论应给出团体标准建议制定为国家标准或行业标准、继续有效、修订或废止的意见，按以下情况处理：
（一）确认继续有效的团体标准不改团体标准顺序号和年代号，标准发布时，在标准封面的团体标准编号下写明“××××年确认有效”字样；
（二）确认修订的团体标准按照团体标准修订程序进行修订，修订后的团体标准顺序号不变，年代号改为新发布年代号；
（三）确认废止的团体标准予以废止。
第六节 团体标准项目的调整
第二十一条 团体标准制定过程中出现外部环境、规范对象、工作组构成等变化时，由团体标准申请单位填写团体标准项目调整（撤销）申请表（附件6）并报协会秘书处同意后，对该团体标准项目进行调整或撤销。
第二十二条 出现以下情况的，经与团体标准申请单位协商后，协会可撤销团体标准项目：
（一）团体标准内容与有关法律法规和政策产生冲突；
（二）团体标准规范的对象发生重大变化，不再制定；
（三）相应的国家标准或行业标准发布实施，能够涵盖该团体标准的内容；
（四）团体标准起草工作组发生重大变化，无法正常开展团体标准制定工作；
（五）团体标准自立项之日起两年内未完成制定；
（六）其他确属应予撤销的情况。
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