
2024 年度全国展览会数据统计 

填报手册 

一、时间及流程 

1、2024 年度全国展览会综合数据统计工作将于 2024 年 12 月 18

日启动，有关通知将在中国展览馆协会网站上公布，同时发送 email

给各单位指定的协会联系人，请各单位联系人及时关注中国展览馆协

会网站和微信公众号发布的通知及公告，并核收邮件。同时为提高数

据统计工作的效率，秘书处已建立数据统计工作微信群，相关工作和

通知也将在群里发布。 

2、各场馆单位于 2025 年 2 月 14 日之前上报 2024 年度展览会综

合数据统计表，须确保数据完整、真实、有效（上报邮箱：

linana@caec.org.cn、caec2011@126.com）。 

3、中国展览馆协会综合数据统计工作原则上为每年一次，如因

特殊情况需要调整统计频率，将另行发布通知。 

4、秘书处负责组织业内专家，汇总各场馆单位所提交的数据表，

分析、研究并撰写数据统计报告并印制成册，完成后邮寄给各场馆单

位，并发送电子版。 

二、2024 年度数据统计表内容填报要求 

1、根据各展馆经营发展状况及展出类型,为适应不同展馆类型数据内

容及提高数据统计的真实准确性，现将数据统计表分为展览展示类数

据表和展示陈列类数据表，即展览展示类展馆填写《2024 年度展览



会综合数据统计表（展览展示类）》，展示陈列类展馆填写《2024 年度

展览会综合数据统计表（展示陈列类）》。如果某展馆两种业态的展览

都有，则按展览展示类表填写。 

图例 1：展览展示类 

 

图例 2：展示陈列类 

 

 

2、调查表/文件命名：场馆/公司完整的名称+填报的年份+数据 

例：中国国际展览中心（新馆）集团公司 2023-2025 数据 

 
 

3、展会各年份分表放置于同一 Execl 表内，每次统计为近三年的数

据，即本次为 2023、2024、2025 年的数据。一个年份建立一个新的

sheet 表格，命名为相应年份，如图： 



 

 

4、调查表表头填写标准 

⚫ 名称：中国展览馆协会展览会数据调查表+年份 

⚫ 展览场馆：写展馆/公司的全称 

⚫ 展馆总面积㎡（毛）：填写室内总面积 

⚫ 租馆率=（A 展会展馆租期*A 展出面积+B 展会展馆租期*B 展出面积+...+N

展会展馆租期*N 展出面积）/（展馆室内面积*365）*100%   

➢ 非展/其他类列的也可算进去，计算时分子以实际展出面积为准（如

有室外展出则加上室外的面积），分母不变（展馆室内面积），为统统

一及方便租馆率的计算，以后租馆率君采用此方法。 

➢ 保留小数点后两位 

⚫ 展馆类型：分为展览展示类和展示陈列类，根据展馆实际情况填写 

⚫ 营业额：填写展馆自然年度的营收额（可公开的） 

⚫ 职工人员：填写在展馆工作的所有人员，可包含外派人员 

⚫ 单位性质：在给定（国有、事业、民营企业、合资、独资、外资、其他）

的这几种单位性质中，选填一种即可 



⚫ 填表人：数据填报人员 

⚫ 联系方式：必填 

⚫ 是否同意印刷成册：是/否（印刷时会删去组展商的联系方式、填表人及

其联系方式、营业额等信息） 

⚫ 填报时间：例 2023.1.2 

 

5、展览会名称、非展/其他类、举办频率、展馆租期、租期（天） 

⚫ 展览会名称：填写完整展览会名称，禁使用简称 

➢ XXX 展览会、XXX 博览会、订货节、展销会 

➢ 长期陈列展（长期合作展示的、转型为艺术、政府性质的展览），如

果带有交易商业性质即可填写 

➢ 人才交流会、招聘会，隶属于服务类 ，也可报在展览会列 

➢ 为突出各展馆及地区的地方特色和经济发展，请在本展馆的常设展

或具有地方特色的展览会，将相应一行的单元格标“绿”以作区分，

例如东盟博览会常设在南宁国际博览中心，那么填写好表格将此行

展览会信息标绿。 

 



⚫ 非展/其他类：对应行业分类列的非展/其他类 

➢ 除展会之外的其他活动，填在“非展/其他类”列，如：会议、开盘、

公司年会/大会、嘉年华、XX 活动、培训会、发布会、XX 竞赛、演

唱会、艺演等 

➢ 以会带展、以活动带展的展览填写在“展览会”列，会议、活动等填写

在“非展/其他类”列 

⚫ 举办频率：一年多届、一年一届 、二年一届、以此类推·········……(首次展出的

填写首届；一年多次的展览按表格格式一行行填写即可，不需合并) 

⚫ 展馆租期：即从布展到撤展的日期，例 2023.1.3-2023.1.5，请按此格式统

一填写，展期为 3 天。 

⚫ 租期（天）：即从布展到撤展的天数，包含展览的天数，与展馆租期对应，

最小单位以 0.5 天计，不需后缀单位，便于计算 

 

 
 

6、展出面积㎡、展出面积（展线长度）分类 

⚫ 展出面积㎡：只需填写数字（表头已给出单位㎡）。以实际展出面积为准，

如有室外展出，加上室外的面积；如实际占用面积与签约的不一样，以

实际为准 

⚫ 展出面积分类：1 万平方米以下、1-5 万平方米、5-10 万平方米、10 万

平方米以上，展示陈列类展馆可按实际展线长度填写 



 

 
 

7、展出内容、会展行业分类 

⚫ 展出内容：按实际相关内容简写即可 

⚫ 行业类别：  

（1）消费类： 

食品饮料烟酒；家具木工机械；建筑材料；包装纸张印刷；眼镜珠宝钟表；

美容美发；玩具妇幼用品；广告摄影器材；纺织工业；礼品家庭用品。 

（2）设备类： 

汽车产业；工业设备维修；电子与自动化；电器电力能源；机床磨具；IT 及

通讯；建筑工程机械；水技术及处理；航天航空；化工石化产品。 

（3）服务类： 

休闲时尚艺术旅游；医药医疗保健；特许经营；金融保险房产；公共安全防

伪；交通运输物流；环境保护；酒店设备；教育培训招聘；洗染清洁；竞技。 

（4）综合类： 

展会题材包含以上两个及两个以上大类 

（5）非展/其他类： 

除展会之外的其他活动，填在“非展/其他类”列，如：会议、开盘、公司年会/

大会、嘉年华、XX 活动、培训会、发布会、XX 竞赛、演唱会、艺演等；以会



带展、以活动带展的展览填写在“展览会”列，会议、活动等填写在“非展/其他

类”列，此处对应表头展会名称中“非展/其他类”。 

 

 

8、观众人数、参展公司数（展品数量）、组展商、联系方式 

⚫ 观众人数（人次）：填写具体数字，如同时举办多个展类，可将人数平均

或根据实际估计，不能重复；如果人数不是很准确，可据实估算 

⚫ 参展公司数（展品数量）：以实际数量为准，展示陈列类展馆只需填写实

际展品数量即可 

⚫ 组展商：XXX 公司，填报时尊重组展商意见，同意即填写，不同意即空

着 

⚫ 联系方式：如有且组展商同意即填写 

 

 
 

特别注意: 

 在截止日期前及时回复，如工作繁忙需延期请提前告知 

 按以上要求填写数据、保证统一性，提高工作效率 

 表格中每项填写要求都做有批注可参考，表格内容全为必填项，



其中组展商及联系方式可根据实际同意情况填写 

 

 


