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1.登录

项目申办单位需联系培训部工作人员，获取登录账号和密码后方可登录。

在系统(网址：https://peixun.cha.org.cn)登录首页，可通过用户名进行登录，需

输入用户名、密码后，点击【立即登录】按钮，进入个人中心首页。

1.1首次登录-修改密码

如果用户首次登录，需修改登录密码。输入旧密码和新密码，并确认新密码后点击

【修改】，密码即可修改成功。如无需修改，点击【跳过】按钮。
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1.2首次登录-完善资料

首次登录账号第二步需完善基本信息，将单位名称、联系人、联系方式等信息填写

后，点击【保存】按钮，进入个人中心。

2.修改密码

用户点击右上角，名称下拉中的【修改密码】或首页顶部快捷按钮栏中的【修改密
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码】进行密码修改，可根据自己的意愿修改密码，方便记忆。

3.个人信息

用户可以维护自己的个人信息，方便后台管理及填报信息时调取。点击首页-【个人

信息】，即可查看修改。

4.填写申报

前台用户点击左侧菜单中“填写申报”，查看系统中进行中的申报项目。点击协会

级继续医学教育栏目中的“填写申报内容”按钮，阅读填报须知，并点击“同意，下一



中国医院协会继续教育申报评审系统

5

步”进行信息填报。

填写基本信息，其中含红色星号*的字段为必填字段，须填写完整才可提交；分组

下方有【添加】按钮的为多填分组，可填写多个；在填写过程中为防止页面刷新信息丢

失，可点击底部【暂存】按钮暂存信息；也可点击【验证并保存】按钮，验证所填写信

息是否符合填写要求，并保存信息；信息填写完整后点击【提交】按钮，将信息提交给

协会进行审批。

5.我的申报
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5.1查看

对于用户个人已提交的申报项目，可点击对应项目“查看”按钮，查看已填写的信

息。

5.2查看申报流程

申办单位提交申报项目后，在管理员审批过程中，可查看步骤名称、审核状态、评

审意见等进度信息。
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5.3撤回

对于申办单位提报的项目，在管理员形式审查之前，用户可点击“撤回”按钮撤回

修改。

5.4报备

状态是已完成的项目，右侧操作按钮中会出现“报备”、“上报执行情况”等操作

按钮，点击“报备”按钮，跳转报备信息填写页面。

在此页面点击左上角添加按钮进行报备信息的添加。

将报备信息填写完整后，点击提交即可报备成功。其中，期数关联项目申请填报时

填写的期数；是否公开选择是会公开显示到协会官网中。
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5.5项目未完成情况说明

如在项目执行中存在未完成的情况，需填写提交项目未完成情况说明。点击“项目

未完成情况说明”按钮，跳转未完成情况列表页面。

再此页面，点击左上角未完成情况说明添加按钮，进行说明填写。
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可点击顶部蓝色提示处下载说明模板，将情况填写好后上传系统中，点击提交。

5.6上报执行情况

协会级继续医学教育，申报完成后需要上报执行情况，点击“上报执行情况”按钮，

跳转执行情况列表页。

点击左上角“上报执行情况添加”按钮，进行执行情况填写页。

项目执行情况表中的“第几期”字段也同样关联项目申报时填写的期数；
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在中国医院协会继续医学教育项目学员通讯录页，可点击“导入”按钮，下载导入

模板，将学员信息填写完整后，进行模板导入。

在附件上传页，每个字段可上传多个附件，文件上传后，可点击下载对上传的文件

进行预览，点击删除附件，将文件删除。
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